
องค์ความรู้ ขั้นตอนการท างาน 
(Flow chart/ 
work flow) 

ค าถาม(เทคนิค/กลวิธีการ
ปฏิบติังาน) 

 
ขอ้มลูจาก 

 
สรุป 

Know How 
(กึน๋) 

หมายเหตุ 

การสมัภาษณ์/
เร่ืองเล่า/การ

สอนงาน/ลปรร 

การสงัเกต 

เทคนิคในการเขียน
เอกสาร
ประกอบการสอน/
เอกสารประกอบค า
สอน 

1. ก  าหนดหวัขอ้ที่
ตอ้งการ 
2. เรียบเรียงเน้ือหาจาก
หนงัสือและต าราที่
เกี่ยวขอ้ง 
3. จดัพิมพต์ามรูปแบบท่ี
ก าหนดไว ้
4. ตรวจสอบเน้ือหาและ
ความถูกตอ้ง 
 

1. ท่านมีวิธีการอยา่งไรในการ
เรียบเรียงเน้ือหาใหก้ระชบั
และเขา้ใจง่าย 
2. เทคนิคการน ารูปภาพมา
ประกอบค าบรรยายควรท า
อยา่งไรเพื่อใหผู้อ้่านมีความ
เขา้ใจไดง่้ายที่สุด 
3. การอธิบายศพัทเ์ฉพาะทาง
ในศาสตร์นั้นๆควรมีวิธีการ
อธิบายอยา่งไร เพื่อใหผู้อ้่าน
เขา้ใจไดง่้ายข้ึน 

การสัมภาษณ์ 1. ก  าหนดรูปแบบของเอกสาร
ประกอบการสอน 
 1.1 ประกอบดว้ย ค  าน าและสารบญั 
2. เอกสารประกอบค าสอน
ประกอบดว้ย 
 2.1 ค  าน า สารบญั หนงัสืออา้งอิง 
ดชันี 
3. เอกสารประกอบการสอนตอ้งตรง
ตามหลกัสูตรของสถาบนัการศึกษา 
4.เอกสารต่างๆที่จะเสนอขอควรจะ
มีกรอบตรงตามที่ กพอ. ก  าหนดไว ้
หรือเพิ่มเติมส่ิงที่เกี่ยวขอ้งได ้
5. ในส่วนของ รศ. จะตอ้งมีการ
อา้งอิงเพื่อขยายความที่มาของสาร
และขอ้มูลและบรรณานุกรมที่
ทนัสมยั 


