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รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 12-19 วัน 

 
คณะ/สํานัก/สถาบัน 

เสนอขออนุมัติโครงการฝกอบรม 

กองการเจาหนาที่ 
 งานธุรการลงรับเรื่อง 
 งานพัฒนาฝกอบรม 
- ตรวจสอบโครงการเสนอขออนุมัติคาใชจายและ
พิจารณาลงนามบันทึกขออนุมัติจาก สกอ. 
- ทําบันทึกเสนอขออนุมัติจาก สกอ. 

(1 วัน) 

 
 

รองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาเสนออธิการบดีลงนาม 

(1 วัน) 

 
อธิการบดี 

พิจารณาอนุมัติคาใชจายและ 

ลงนามในบันทึกขออนุมัติ 
(1 วัน) 

 
- สงเรื่องตรวจสอบโครงการที่ไดรับอนุมัติคาใชจาย
แลวใหหนวยงาน 
- เสนอเรื่องขออนุมัติไป ยัง สกอ. 
- สําเนาบันทึกเรื่องอนุมัติไป สกอ.ใหหนวยงาน
รับทราบ 

 (1 วัน) 

 

สํานักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา
พิจารณาอนุมัติ 

(7- 14 วัน) 

 
- สงเรื่องใหหนวยงานทราบผลการอนุมัติจาก สกอ. 

 (1 วัน) 
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