
2 วัน 

2 วัน 

ขั้นตอนการขออนุมัติลาไปฝกอบรม/ดูงาน ณ ตางประเทศ ดวยทุนประเภท 1(ข)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ผูชวยอธิการบดี 
พิจารณาเสนอ 

 
อธิการบดี 

พิจารณาอนุมัติลงนาม 
  

3  

รองอธิการบดีที่ไดรับ
มอบหมาย 

พิจารณาเสนอ 

4 5 
 

คณะ/สํานัก/สถาบัน 

- เสนอเรื่องขออนุมัติไปราชการ 

1 
กองการเจาหนาที่ 

 1 งานธุรการลงรับเรื่อง 
 2 งานพัฒนาฝกอบรม 
- ตรวจสอบคุณสมบัติ เอกสาร 
- จัดทําหนังสือขอความเห็นชอบจาก สพร. 

2 

 

- สรุปผลการพิจารณาจาก สพร. 
- จัดทําหนังสือถึง กระทรวงการตางประเทศ 

 

 

พิจารณาอนุมัติลงนาม 
 

12  

พิจารณาเสนอ 

 

10  

พิจารณาเสนอ 

 

11 

 

- สงให สพร.พิจารณาใหความเห็นชอบ (1 วัน) 
7  

สพร. 
พิจารณาให

ความเห็นชอบ 

(7 วัน) 

8 กองกลาง 
ออกเลขที ่

หนังสือ (1 วัน) 
 

6 

9 



2 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 19 วัน 

 

- สงสําเนาเรื่องอนุมัติพรอมแนบหนังสือถึง
กระทรวงการตางประเทศใหหนวยงานตน
สังกัดทราบและดําเนินการตอไป และใหแจง
วันออกเดินทาง (1 วัน) 

14 

 

- รับทราบและแจงผูลาทราบ 

- ทําบันทึกแจงวันออกเดินทาง 

(มีระยะเวลารอคอย) 

 

15 

 

- ตรวจสอบกําหนดการออกเดินทาง 
- ออกคําสั่งใหไป 
- จัดทําหนังสือแจง สพร. 
- จัดทําหนังสือแจง ก.พ. 

16 

 

พิจารณาอนุมัติลงนาม 
19  

พิจารณาเสนอ 

17  

พิจารณาเสนอ 

18 

- สงสําเนาคําสั่งใหกองคลัง กองแผนงาน 
หนวยงานตนสังกัด ก.ม. กรมบัญชีกลาง  

(1 วัน) 

21 

กองกลาง 
ออกเลขที ่

หนังสือ (1 วัน) 

13 

กองกลาง 
ออกเลขที ่

หนังสือ (1 วัน) 

20 


