
2 วัน 

 
ขั้นตอนการดําเนินการออกคําสั่งกลับจากการลาฝกอบรม/วิจัย/ดูงาน ณ ตางประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 4 วัน 

 
 

ผูชวยอธิการบดี 
พิจารณาเสนอ 

 

 
อธิการบดี 

พิจารณาอนุมัติลงนาม 
 

3  

รองอธิการบดีที่ไดรับ
มอบหมาย 

พิจารณาเสนอ 

4 5 
 

คณะ/สํานัก/สถาบัน 

-  เสนอเรื่องการรายงานตัว 

1 
กองการเจาหนาที่ 

 1 งานธุรการลงรับเรื่อง 
 2 งานพัฒนาฝกอบรม 
- ตรวจสอบระยะเวลาการเดินทางกลับ 
- จัดทําคําสั่งใหกลับ 
- จัดทําหนังสือแจง ก.พ.(เฉพาะขาราชการ) 
- จัดทําหนังสือแจง สพร.(เฉพาะทุน 1(ข) 

2 

 

- สําเนาคําสั่งให กองคลัง กองแผนงาน 
หนวยงานตนสังกัด กม. กรมบัญชีกลาง 

(1 วัน) 
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- รับทราบและจัดเก็บ 
8 

 

ก.พ.  รับทราบ 
8 

 

สพร. รับทราบ 

(กรณีทุน 1(ข) 
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กองกลาง 
ออกเลขที ่

หนังสือ (1 วัน) 

6 


