
การใช้งาน Mobile Application KU Smart P  

 

 

Download App KU Smart P และติดตั้ง Application 

• IOS  

• Android 

 

- ใช ้ Nontri Account Login คร้ังแรก 
- ก ำหนดรหสัผำ่น ส ำหรับเขำ้ระบบทุกคร้ัง 

 

  

https://www.google.co.th/search?hl=th&sxsrf=ALeKk03YkfGK0ONF1pDFhbvoe4gwCQQb9g:1609816991530&q=ku+smart+p+%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%9A+%22android%22&sa=X&ved=2ahUKEwj6prvP64PuAhX36XMBHaoEA0MQ5t4CMAJ6BAgCEAg


การลงเวลาเขา้-ออกงาน 

- ระบบจะจบัพิกดั GPS ของโทรศทัพ ์

- วนัท่ีและเวลาจาก Server (ไม่ใช่วนัท่ีและ

เวลาในโทรศพัท)์ 

ระบบเวลาและกะงาน (การลงเวลาเข้า-ออกงานผ่าน App KU Smart P) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- รอ GPS มายงัต าแหน่งของที่ท างาน เพ่ือกดปุ่ ม 

“เขา้งาน” ระบบสอบถามยืนยนัเวลาเขา้งาน 

จากนัน้กด  OK 

- การลงเวลาออกท าเช่นเดียวกบัการลงเวลาเขา้

งาน 



การขออนมุตัิเวลา เขา้-ออกงาน 

- กรณีเดินทางไปปฏิบต้ิงาน อบรม สมัมนา 

ฯลฯ ภายนอกหน่วยงาน ที่ไม่สามารถลงเวลา

เขา้-ออกงานได ้

- กรณีลืมลงเวลา เขา้-ออกงาน 

 

 

 

  

- กดค าว่า “เลือก” เพ่ือท าการเลือกวนัท่ี

และเวลาท่ีตอ้งการขออนมุตัิ เขา้งาน 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เลือกวนัที่ตอ้งการขออนมุตัิ เขา้งาน  

 

- กดเมน ู“เลอืก”  เพื่อระบเุวลาเขา้งาน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เลือกเวลาตอ้งการขออนมุตัิ เขา้งาน  

 

 

- ตรวจสอบและยืนยนัขอ้มลู 

ขออนมุตัิ เขา้งาน  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เลือกวนัที่ตอ้งการขออนมุตัิ ออกงาน  

 

- กดเมน ู“เลือก”  เพื่อระบเุวลาออกงาน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เลือกเวลาตอ้งการขออนมุตัิ ออกงาน  

 

 

- กดเมน ู“เลือก”  เพื่อระบเุวลาออกงาน 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ตรวจสอบและยืนยนัขอ้มลู 

ขออนมุตัิ ออกงาน  

 

 

ระบรุายละเอียดการขออนมุตัเขา้-ออกงาน 

 

 



การดปูระวตัิการเขา้-ออกงาน 

- เลือกดขูอ้มลูตามเดือนและปีงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การลา  

- เลือกเมน ู“สง่ค าขอ” 

- หวัขอ้ “ลา” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- คลิกที่ “เลือก” เพื่อเลือกประเภท         

ค าขอลา 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- คลิกเลือกประเภทค าขอลา 

 

 

- คลิกที่ “เลือก” เพื่อระบุ

วนัที่ตอ้งการลา 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- คลิกเลือกวนัที่เริ่มตน้  

 

 

- คลิกเลือกช่วงเวลาเริ่มตน้ 

(กรณีลาครึง่วนั “บา่ย” ใหเ้ลือก 

ช่วงเวลา “บา่ย” เป็นข่วงเวลา

เริ่มตน้) 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- คลิกเลือกช่วงเวลาเริ่มตน้ 

(กรณีลาทัง้วนั ใหเ้ลือกช่วงเวลา 

“เชา้” เป็นช่วงเวลาเริ่มตน้) 

- คลิกที่ปุ่ ม “ต่อไป” เพื่อเลือกวนัที่

สิน้สดุ 

 

 

 

- คลิกเลือกวนัที่สิน้สดุ 

- คลิกเลือกช่วงเวลาสิน้สดุ 

(กรณีลาทัง้วนั ใหเ้ลือกช่วงเวลา 

“เช้า” เป็นช่วงเวลาสดุทา้ย หาก

ตอ้งการลาทัง้วนัใหเ้ลือก “บ่าย” 

เป็นช่วงเวลาสดุทา้ย) 

- คลิกที่ปุ่ ม “ตอ่ไป” เพื่อเลือกวนัที่

สิน้สดุ 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- คลิกที่ปุ่ ม  “ตอ่ไป”  หลงัจาก

เลือกวนัที่เรยีบรอ้ยแลว้ 

- ตรวจสอบขอ้มลู วนัที่ลา แลว้

กดปุ่ ม “ยืนยนัขอ้มลูการลา” 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ใสร่ายละเอียดเพิ่มเติม  

(สาเหตกุารลาครัง้นัน้)  

- การแนบไฟลป์ระกอบการลา 

โดยถ่ายรูปดว้ยโทรศพัทท์ี่ใชง้าน

หรอืการเลือกไฟลจ์ากเครื่อง  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เลือกช่องทางการแนบไฟล์

ประกอบการลา  

- ตรวจสอบขอ้มลูการลาให้

ถกูตอ้ง ก่อนกดปุ่ ม “สง่ค าขอ”   



การดปูระวตัิการลา 

- เลือกปุ่ มนาฬิกา ดา้นบนขวามือ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- แสดงขอ้มลูประวตัิการลา สามารถ

เลือกตามเดือน/ปี  

- แสดงจ านวนวนัลาทัง้หมด/สิทธิการ

ลาที่ไดใ้นปีงบประมาณปัจจบุนั  



การยกเลิกใบลา 

- เลือกใบลาที่ตอ้งการยกเลิก โดยคลิก

ที่สญัลกัษณ ์เอกสาร (สี่เหลี่ยม) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ระบสุาเหตกุารยกเลิกใบลา 

แลว้กดปุ่ ม “ขอยกเลิกใบลา” 

 



การยกเลิกใบลา 

- เลือกใบลาที่ตอ้งการยกเลิก โดยคลิก

ที่สญัลกัษณ ์ตวั i (วงกลม) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


