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ตามพระราชบัญญตัิการจัดซ้ือจัดจางและการ
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คํานํา 
ตามท่ี มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ไดปฏิบัติพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ประกอบระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ กฎกระทรวง และหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ เพ่ือใหการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุดําเนินการ
ไปดวยดี งาน พัสดุ กองคลัง จึงไดจัดทําคูมือการใชงานในระบบ e-GP กรณีการจัดซ้ือจัดจาง โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 วรรค
หนึ่ง (2) (ข) เพ่ือใหผูบริหาร เจาหนาท่ี หัวหนาเจาหนาท่ี และผูเก่ียวของ ไดมีคูมือประกอบการพิจารณา และ
การปฏิบัติงาน โดยเรียบเรียงใหสะดวกและเขาใจข้ันตอน เพ่ือใหสะดวกและชัดเจน ยิ่งข้ึน  

งานพัสดุ กองคลัง มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร จึงเห็นวาคูมือเลมนี้ จะอํานวยความสะดวกและ 
กอใหเกิดประโยชนแกผูบริหาร เจาหนาท่ี หัวหนาเจาหนาท่ี และผูเก่ียวของ สามารถปฏิบัติงานดวยความ 
ถูกตอง แมนยํา ทําใหการปฏิบัติงานเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ตามหลักการ คุมคา โปรงใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ตรวจสอบได  

ผูจัดทํา หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือเลมนี้จะเปนประโยชนตอผูบริหาร เจาหนาท่ี หัวหนาเจาหนาท่ี 
และผูเก่ียวของ เพ่ือดําเนินการไดอยางถูกตอง ซ่ึงจะทําใหการจัดซ้ือจัดจางมีความถูกตอง ความสะดวกรวดเร็ว 
คลองตั วยิ่ ง ข้ึน  และเ พ่ือให เ กิดประโยชนสู งสุ ดต อผู ปฏิบั ติ งานด านการจั ด ซ้ื อจั ดจ า ง  และต อ
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ตอไป 

นายภัคคณัฐพล  ชางเยาว 

นักวิชาการพัสดุ ชํานาญการ 
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บทท่ี 1 

บทนํา 

ความเปนมาและความสําคัญ   

  การปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางของเจาหนา ท่ี หัวหนาเจาหนา ท่ี ตองปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ประกอบระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวย การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ กฎกระทรวง และหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ  ซ่ึงมี
รายละเอียด วิธีการ หลากหลายวิธี ทําใหผูปฏิบัติเกิดความไมเขาใจ สับสน มีการปฏิบัติไมถูกตองโดยเฉพาะ
เจาหนาท่ีของสวนงาน มีการเปลี่ยนแปลงการปฏิบัติงานตลอดเวลา เพ่ือใหเกิดความคลองตัว และใหการจัดซ้ือจัด
จาง ของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเปนไปอยางรวดเร็ว ถูกตอง ไมถูกรองเรียน และเพ่ือใหการบริหารงานดานการ
จัดซ้ือจัดจางของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรดําเนินการไปดวยความ เรียบรอยและคลองตัว จึงตองจัดทําคูมือการ
ใชงานในระบบ e-GP กรณีการจัดซ้ือจัดจาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) เพ่ือความเขาใจในการปฏิบัติงานเพ่ิมมากข้ึน และ
เพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุดตอผูปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจาง และตอมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ตอไป    

วัตถุประสงค 

 ๑. เพ่ือใหผูปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจางของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร และ ผูสนใจ เขาใจข้ันตอน 
วิธีการจัดซ้ือจัดจาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร พัสดุ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ประกอบระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ กฎกระทรวง 
และหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ  

 ๒. เพ่ือใหการจัดซ้ือจัดจางของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร เปนมาตรฐานเดียวกัน  

ประโยชนท่ีคาดวาจะไดรับ 

 คูมือนี้จะเปนแนวทางใหบุคลากรดานการจัดซ้ือจัดจางของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร และผูเก่ียวของ 
สามารถนําไปใชเปนแนวปฏิบัติไดอยางถูกตอง ทําใหการจัดซ้ือจัดจางมีความรวดเร็ว สะดวก ประหยัดคาใชจาย 
และประหยัดเวลา 

 ใ ห ห น ว ย ง า น ภ า ย ใ น ม ห า วิ ท ย า ลั ย เ ก ษ ต ร ศ า ส ต ร  ร ว ม ถึ ง วิ ท ย า เ ข ต ทุ ก วิ ท ย า เ ข ต ข อ ง
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ใชเปนคูมือแนวปฏิบัติในการจัดซ้ือจัดจางของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ไดอยาง
ถูกตอง 

ขอบเขตของคูมือ 

 การจัดทําคูมือครั้งนี้เปนการนําข้ันตอนวิธีการตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ประกอบระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ กฎกระทรวง และหนังสือเวียนท่ีเก่ียวของ มากําหนดเปนวิธีการปฏิบัติ โดยจัดทําใหเขาใจงาย ตามข้ันตอน 
วิธีการ และสามารถนําไปปฏิบัติไดโดยสะดวก 

 













กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

- พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามมาตรา 12 

- พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามมาตรา 56 

- พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามมาตรา 66 วรรคสอง 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามขอท่ี 16 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามขอท่ี 21 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามขอท่ี 22 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามขอท่ี 24 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามขอท่ี 42 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามขอท่ี 79 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามขอท่ี 81 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามขอท่ี 161 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามขอท่ี 175 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามขอท่ี 176 

- กฎกระทรวง กําหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซ้ือจัดจางท่ีไมทําขอตกลง

เปนหนังสือ  และวงเงินการจัดซ้ือจัดจางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 
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เอกสารอางองิ 

 1. พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 2. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 3. กฎกระทรวง กําหนดวงเงินการจัดซ้ือจัดจางพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซ้ือจัดจางท่ีไม 
              ทําขอตกลง เปนหนังสือ และวงเงินการจัดซ้ือจัดจางในการแตงตั้งผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
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งานพสัด ุกองคลัง
มหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร์

finance.ku.ac.th
0-2942-8200 ต่อ 4301-4330
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