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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ      กองการเจ้าหน้าที่   สำนักงานอธิการบดี   โทร. 0-2942-8161-3
ที่                                              วันที่          
เรื่อง     ขอหนังสือรับรอง
เรียน ผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่



ด้วย...................................................................................ข้าราชการ/พนักงานเงินงบประมาณในมหาวิทยาลัย  ตำแหน่ง.............................................................ระดับ...............................................................
ขั้น.............................บาท  สังกัดภาควิชา / กอง.................................................................................................
คณะ / สำนัก...............................................................................มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ ทบวงมหาวิทยาลัย มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองเพื่อ....................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการ
                                                               (ลงชื่อ)...........................................................
                                                                       (..........................................................)
                                                               ตำแหน่ง.........................................................
