
  ตรวจสอบรายชื่อผูครบเกษียณอายุ 
 ทําบันทึกแจงหนวยงานตรวจสอบ 
  รางคําส่ัง / ทําบันทึกแจงทบวง 
   
 

  
เกษียณอายุขาราชการ 
แผนผังขั้นตอนการดําเนนิการ 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทบวงมหาวิทยาลัย 

กองการเจาหนาที่

สงบันทึกแจงรายชื่อเกษียณมาให 
มหาวิทยาลัย ตรวจสอบ 
 

รองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 

อธิการบดี ออกคําส่ัง 

คณะ/สถาบัน/สํานัก

ตรวจสอบรายชื่อผูครบเกษียณ 



 
ขั้นตอนการดําเนินการ 
 1. ทบวงมหาวิทยาลัยตรวจสอบรายชื่อขาราชการที่ครบเกษียณอาย ุ สงมา       
ใหมหาวทิยาลัยตรวจสอบ 
 2. กองการเจาหนาที่ตรวจสอบรายชื่อผูครบเกษียณอาย ุ จากแฟมประวัติ         
ขาราชการ  และทําบนัทึกแจงคณะ / สถาบัน / สํานกั  ใหตรวจสอบรายชื่อขาราชการที่ครบ
เกษียณอายุ เพื่อใหไดขอมูลตรงกัน 
 3. เมื่อคณะ / สถาบัน / สํานัก  แจงรายชื่อขาราชการที่ครบเกษียณอายุกลับมา  
ยังกองการเจาหนาที ่ และตรวจสอบตรงกนัแลว  จะรางประกาศเสนอรองอธิการบดพีิจารณา 
เสนออธิการบดีลงนามคําสัง่ 
  หากเปนตาํแหนงศาสตราจารย จะทําบนัทกึแจงทบวงมหาวิทยาลัยเพือ่ออก  
คําสั่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ตัวอยางประกาศ 

ประกาศมหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร 
เร่ือง  ขาราชการพนจากราชการเพราะเกษยีณอาย ุ

---------------------- 
 ดวยขาราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย  สังกัดมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร          
จะพนจากราชการเนื่องจากมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ  ในปงบประมาณ พ.ศ. 2544  ต้ังแตวันที่      
1  ตุลาคม  2544  ตามความในมาตรา 19  แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญ พ.ศ. 2494      
แกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบญัญัติบําเหนจ็บํานาญขาราชการ   (ฉบับที่ 15)    พ.ศ. 2535      
จํานวน ....... ราย  ดังตอไปนี ้
 1. นาย ส.  ตําแหนงรองศาสตราจารย  ระดบั  9    ข้ัน   42,860  บาท       
ตําแหนงเลขที ่140  ภาควิชาเกษตรกลวิธาน  คณะเกษตร 
 2. นาย ช.  ตําแหนงผูชวยศาสตราจารย  ระดับ  8   ข้ัน  38,030 บาท       
ตําแหนงเลขที ่198  ภาควิชาการจัดการประมง  คณะประมง 
 จึงประกาศใหทราบทั่วกนั 
 
                                                                    ประกาศ  ณ  วนัที่ .................................... 
 
 
                                                                     (ลงนาม) 
                                                                           อธิการบดีมหาวทิยาลัยเกษตรศาสตร  
 
 
 
 
 
 


