
ขั้นตอนการขอลาออกจากสมาชิก กส.มก. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 6-9 วัน 

 
สมาชิก 

ยื่นใบลาออก 

1  

หนวยงานตนสังกัด 
สงใบลาออก 

2 กองการเจาหนาที่ 
งานสวัสดิการ 

- ลงรับเรื่อง 
- ตรวจสอบ 
- จัดทํารายชื่อพรอมแนบใบสมัคร สําเนาบัตรประชาชน 
เสนอหัวหนางาน , ผอ.กองการเจาหนาที่ 
- เสนอคณะกรรมการกองทุนลงนามอนุมัติการลาออก 
- สงเอกสารใหสหกรณออมทรัพยตรวจสอบหนี้ 

 (1-2วัน) 

3  

สหกรณออมทรัพย 
- ตรวจสอบหนี้สิน 

- สงเอกสารใหบริษัท
จัดการกองทุนฯ (1 วัน) 

4  

บริษัทจัดการกองทุนฯ 

- ตรวจสอบ 

- จัดทําเช็คสั่งจาย 
กรณีสมาชิกรับราชการ
เกิน 5 ป 
- จัดทําเช็คสั่งจาย  
 เงินสะสมและเงินสมทบ
นายจาง 100 % ใหกับ
สมาชิก 1 ใบ  

กรณีสมาชิกรับราชการ
ไมถึง 5 ป 
- จัดทําเช็คสั่งจายตาม
หลักเกณฑ 2 ใบให
นายจาง 1 ใบ และให
สมาชิก 1 ใบ 

(1 วัน) 

5 

 
 
- รับเช็คและสงเช็คมาที่
กองการเจาหนาที่ (1 วัน) 

6 

 
 
- รับเช็คจากสหกรณออมทรัพย 
- ติดตอสมาชิกมารับเช็ค 
- สงเช็คใหกองคลังในสวนของนายจาง 

 (1-2วัน) 

7  
ติดตอขอรับเช็ค 

 

8 

 
กองคลัง 

- รับเช็คสมทบสวนของ
นายจาง 
- นําเขาบัญชี 

(1-2 วัน) 

8 


