
การสมัครสมาชิกกองทุนสํารองเลี้ยงชีพ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร (กส.มก.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 5-7 วัน (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 

กรณีผูสมัครเปน 
พนักงานมหาวิทยาลัย 

(เงินงบประมาณ) 
- กรอกใบสมัครเปนสมาชิก 

1 
กองการเจาหนาที่ 
งานสวัสดิการ 

-  ตรวจสอบคุณสมบัติ 
- จัดทําบันทึกการสมัครสมาชิกเสนอ หัวหนางานเพื่อเสนอ 
 ผอ.กอง พิจารณาลงนามในใบสมัคร 
- เสนอกรรมการผูมีอํานาจจํานวน 2 ทานลงนามใบสมัคร 
- บันทึกขอมูลสมาชิก 
- แจงกองคลัง (พนักงานมหาวิทยาลัยเงินงบประมาณ) 
- แจงผูสมัครที่เปนพนักงานมหาวิทยาลัยเงินงบประมาณทราบ
ผลการอนุมัติใบสมัคร 
- แจงหนวยงานของผูสมัครที่เปนพนักงานเงินรายได 
- เก็บรวบรวมใบสมัคร            (1-2วัน) 

2 กรณีผูสมัครเปน 

พนักงานมหาวิทยาลัย 
(เงินรายได) 

หนวยงานตนสังกัด 
- ตรวจสอบคุณสมบัติ 

- จัดสงใบสมัคร 

1 

 

- รับทราบผลการอนุมัติการสมัคร 
(1 -2 วัน) 

 

- ทราบผลการอนุมัติการสมัครและแจง
ผูสมัครทราบ  (1 -2 วัน) 

กองคลัง 
- รวบรวมรายชื่อ 
- หักเงินสะสมสมาชิกและเงินสมทบ
นายจาง 
- จัดทํารายชื่อสมาชิก 
- นําเงิน Pay-in เขาบัญชีกองทุน 
- สงรายชื่อสมาชิกพรอมทั้งแผนบันทึก
ขอมูล และใบ Pay-in ภายในสิ้นเดือน 

(1  วัน) 

 

- รวบรวมใบสมัคร 
- หนวยงานหักเงินสะสมสมาชิกและเงิน
สมทบนายจาง 
- จัดทํารายชื่อสมาชิก 
- นําเงิน Pay-in เขาบัญชีกองทุน 
- สงรายชื่อสมาชิกพรอมแผนบันทึกขอมูล
และใบ Pay-in ภายในสิ้นเดือน 

(1 วัน) 

- รวบรวมรายชื่อ ใบ Pay-in จัดทํารายงานนําสงเงินทุก
หนวยงานที่เปนสมาชิก (1วัน) 

- สงใบเสร็จรับเงินใหหนวยงานพรอมแผนบันทึกขอมูล  (1วัน) 
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บริษัทจัดการกองทุน 
-บันทึกเงินสะสมสมาชิกและเงินสบมทบนายจางเขาบัญชีสมาชิก 
- จัดทําใบเสร็จรับเงินตามจํานวนใบ Pay-In 

(มีระยะเวลารอคอย) 
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