
             ขั้นตอนการขอรับบัตรรบัรองสิทธิการรักษาพยาบาล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้น  1-3 เดือน 

 

พนักงาน/ลูกจาง 
      -  ยื่นแบบ สปส. 9-02 

 กองการเจาหนาที่   
งานสวัสดิการ 

          -    ตรวจสอบขอมูลและเอกสารเสนอ
หัวหนางานพจิารณาลงนาม (1 วนั) 
      -   บันทึกขอมูล  (1 วัน) 

       -    นําเอกสารสงสํานักงานประกนัสังคม 
(1-2 สัปดาห/ครั้ง) 

สํานักงานประกันสังคมเขตพื้นที่  2 
- ตรวจสอบขอมูลและเอกสาร 
- บันทึกขอมูล  
- ออกบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาลและ

สงคืนมหาวิทยาลัย 
กรณีบัตรสูญหาย/เปลีย่นแปลงขอมูล เชน ชื่อ-
นามสกุลเปลี่ยนสถานพยาบาล   (3-4 สัปดาห) 
กรณีขึ้นทะเบยีนใหมซึ่งไมเคยมีประกนัสังคม
มากอนแตไดสงเงินสมทบครบ 3 เดือนแลว 
  (3 เดือน) 

    
หนวยงานตนสังกัดทําบันทกึ 
เรื่องการขอรับบัตรรับรองสิทธิฯ   
พรอมแบบ สปส. 9-02 

1 

1 

       -    สงบัตรรับรองสิทธิการรักษาพยาบาลให
หนวยงาน  (1-2 วัน) 
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รับบัตรรับรองสิทธิให 

พนักงาน/ลูกจาง 
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