
ขั้นตอนการอนุมัติขยายเวลาศึกษา ณ ตางประเทศ (ยกเวนทุนรฐับาล) (1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แบบที่ 1 เฉพาะขาราชการที่ยื่นเรื่องผาน สนร.(สาํนักงานผูดูแลนักเรียนฯ) 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 4 วัน    

 
ผูลาศึกษา 

ขออนุมัติตัวบุคคล 

1 

 
หนวยงาน 

พิจารณาเสนอความเห็น 

5 

กองการเจาหนาที่ 
งานธุรการลงรับเรื่อง 
งานพัฒนาและฝกอบรม 
-  ตรวจสอบการลาเดิม/หนังสือจาก ก.พ. 
- บันทึกการตรวจสอบและสงใหตนสักกัด
พิจารณาและเสนอความเห็น 

(ประมาณ 30 นาที) 

4  

สนร. พิจารณา 
2 

ผูชวยอธิการบดี 
พิจารณาเสนอ 

(1 วัน) 

อธิการบดี 
พิจารณาอนุมัติและลงนาม
คําสั่ง/หนังสือ   (1 วัน) 

7 

9 

 

รองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาเสนอ (1 วัน) 

8 

 
- ตรวจสอบความเห็นของหนวยงาน 
- บันทึกการตรวจสอบและเสนอความเห็น 
- จัดทําคําสั่งใหขยายเวลาศึกษา 
- หนังสือแจง ก.พ. 

(ประมาณ 1 ช.ม.) 

6 

 
- สําเนาเรื่องอนุมัติแจงหนวยงาน 
- รวบรวมเรื่องในแฟม 
- บันทึกขอมูลในฐานขอมูลลาศึกษา 

 (ประมาณ 1 ช.ม.) 

11 

 

ก.พ. พิจารณา 
3 

กองกลาง 

ออกเลขที่หนังสอื/  

คําสั่ง (1วัน) 

10 


