
2 วัน 

2 วัน 

ขั้นตอนการขออนุมัติการลาไปฝกอบรม/วิจัย/ดูงาน ณ ตางประเทศ 
ดวยทุนประเภท 1(ก) 1(ค) และทุนประเภท 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คณะ/สํานัก/สถาบัน 

- เสนอเรื่องขออนุมัติเดินทาง 

1 
กองการเจาหนาที่ 

 1 งานธุรการลงรับเรื่อง 
 2 งานพัฒนาฝกอบรม 
- ตรวจสอบคุณสมบัติ เอกสาร และจัดแยก
ประเภททุน 
- จัดทําหนังสือถึง กระทรวงการตางประเทศ 

2  
 

ผูชวยอธิการบดี 
พิจารณาเสนอ 

 
อธิการบดี 

พิจารณาอนุมัติลงนาม 

3  

รองอธิการบดีที่ไดรับ
มอบหมาย 

พิจารณาเสนอ 
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- รับทราบและแจงผูขออนุมัติ
ทราบ(มีระยะเวลารอคอย) 

- ทําบันทึกแจงกําหนดวันออก
เดินทาง  (1 วัน) 

8 
 

- สําเนาเรื่องอนุมัติพรอมแนบหนังสือถึง
กระทรวงการตางประเทศใหหนวยงานตน
สังกัดทราบและดําเนินการตอไป 

(1 วัน) 

7 

 

- ตรวจสอบกําหนดการเดินทาง 

- ออกคําสั่งใหไปฝกอบรม/วิจัย/ดูงาน 

- จัดทําหนังสือแจงสํานักงาน ก.พ. 
(เฉพาะขาราชการ) 

 

พิจารณาลงนาม 
 

12  

พิจารณาเสนอ 

 

10  

พิจารณาเสนอ 

 

11 

กองกลาง 
ออกเลขที ่

หนังสือ (1 วัน) 

6 

9 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 10 วัน (ไมรวมระยะเวลารอคอย) 
 

 
 
- สงสําเนาคําสั่งใหกองคลัง กองแผนงาน 
หนวยงานตนสังกัด กม. กรมบัญชีกลางและ
แจงใหผูลามาจัดทําสัญญา (เฉพาะกรณีที่ตองทํา)  

 - จัดทําหนังสือแจงกองคุมครองและดูแล
ผลประโยชนคนไทยในตางประเทศ 

- จัดทําหนังสือแจงสํานักงานผูดูแลนักเรียน
ไทยหรือสถานทูตไทยในตางประเทศ 

(1 วัน) 

14 

 

- รับทราบและแจงใหผูลามาจัดทํา
สัญญา (มีระยะเวลารอคอย) 

15 

 

กองคุมครองและดูแลประโยชน 
รับทราบ 

15 

 

สํานักงานผูดูแลนักเรียนหรือ
สถานทูตไทยรับทราบ 

15 

กองกลาง 
ออกเลขที ่

หนังสือ (1 วัน) 

13 


