
ขั้นตอนการขออนุมัติการเดินทางไปราชการ ณ ตางประเทศ/รายงานตัวกลับเขาปฏิบัติหนาที่ราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 6 วัน 

2 วัน 

 
คณะ/สํานัก/สถาบัน 

- เสนอเรื่องขออนุมัติไปราชการ 

1 กองการเจาหนาที่ 
 1 งานธุรการลงรับเรื่อง 
 2 งานพัฒนาฝกอบรม 
- ตรวจสอบเรื่อง 
- จัดทําหนังสือถึง กระทรวงการตางประเทศ 

2  
 

ผูชวยอธิการบดี 
พิจารณาเสนอ 

 

 
อธิการบดี 

พิจารณาอนุมัติ 

และลงนาม   

3  

รองอธิการบดีที่ไดรับ
มอบหมาย 

พิจารณาเสนอ 
 

4 5 

 

- รับทราบและแจงผูขออนุมัติ
ทราบและดําเนินการตอไป 

- รายงานตัวกลับเขาปฏิบัติราชการ 

 

8  

- สําเนาเรื่องอนุมัติพรอมแนบหนังสือถึง
กระทรวงการตางประเทศใหหนวยงานตน
สังกัดทราบและดําเนินการตอไป (1 วัน) 

7 

 

- ตรวจสอบการรายงานตัวกลับเขาปฏิบัติ
ราชการ   

 

- สงตนเรื่องคืนหนวยงานตนสังกัด   (1 วัน) 

 

รับทราบ 

12  

รับทราบ 

11 

กองกลาง 
ออกเลขที ่

หนังสือ (1 วัน) 

6 

9 10 

1 วัน 
13 

 

รับทราบ 
12 


