
งานพัฒนาและฝกอบรม 
ชื่อ/งานที่รับผดิชอบ ตําแหนง โทร. 

1.นางสปุราณี  สิงหโตทอง หัวหนางานพฒันาและฝกอบรม 4810 
 บุคลากร 8 (ชํานาญการ)  

2.นางสาวทัศนีย  ธรรมโอรส บุคลากร 6 4815 
- การขออนุมตัิเดินทางไปราชการ ณ ตางประเทศ   
- การขออนุมตัิลาไปฝกอบรม /วิจัย/ ดูงาน ณ ตางประเทศ   
- การลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ   
- การจัดทําหนงัสือถึงกระทรวงการตางประเทศเพื่อขอหนังสือเดินทาง
และใบ วีซา   

- รายงานตวักลับขาปฏิบัติราชการ   
- การสงรายงานการประชุม สัมมนา ศึกษา ฝกอบรม วิจัย และดูงาน  
ณ ตางประเทศ   

3.นางนิธิมา  ศรีเจริญเวช บุคลากร 6 4815 
- การขออนุมตัิลาศึกษาในประเทศ   
- การอนุมัติขยายเวลาศกึษาในประเทศ   
- การขออนุมตัิลาศึกษา ณ ตางประเทศ   
- การขออนุมตัิขยายเวลาศึกษา ณ ตางประเทศ   
- การไปเพิ่มพนูความรูทางวชิาการ   
- การตรวจสอบคํานวณการปฏิบัติราชการชดใชทุน   

4.นางสาวพรศรี  กาญจนภักดิ์ บุคลากร 8 (ชํานาญการ) 4810 
- งานตรวจสอบโครงการฝกอบรม   
- จัดโครงการฝกอบรมพัฒนาบุคลากร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร   
- ประสานงานการประกันคณุภาพภายในกองการเจาหนาที่   
- การจัดการความรูกองการเจาหนาที ่   
- งานงบประมาณคาใชจายในการพัฒนาและฝกอบรม   

5.นายยงยุทธ  ตันสาล ี เจาหนาที่บุคคล 4810 
- จัดโครงการฝกอบรมพัฒนาบุคลากร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร   
- งานการจดัการความรู    
- งานฐานขอมลูการพัฒนาบคุลากร   
- งานเว็บไซต งานพัฒนาและฝกอบรม ,การจัดการความรู   
- จัดซื้อวัสดุ อุปกรณ ในโครงการฝกอบรม   
   



ชื่อ/งานที่รับผดิชอบ ตําแหนง โทร. 
6.นายสิทธิพงษ  เดชาอนนัตพงษ เจาหนาที่บุคคล 4810 

- จัดโครงการฝกอบรมพัฒนาบุคลากร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร   
- งานการจดัการความรู    
- งานฐานขอมลูการพัฒนาบคุลากร   
- งานเว็บไซต งานพัฒนาและฝกอบรม ,การจัดการความรู   

7.นาวสาวพรวสา  บุญรินทร เจาหนาที่บุคคล 4810 
- จัดโครงการฝกอบรมพัฒนาบุคลากรมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร   
- บันทึกภาพ กิจกรรมและโครงการตางๆ   
- ตัดตอวดีิทัศนโครงการตางๆ เพื่อนําขั้นเว็บไซต งานพฒันาและ
ฝกอบรม และจัดเก็บใน DVD แตละเรื่อง   

- ทําสื่อประกอบโครงการฝกอบรมตางๆ   
- จัดทําแผนพมันาบุคลากรทางวิชาการ   

8.นางสาวณาตยา  ศักดิ์ถาวรเลิศ เจาหนาที่บุคคล 4816 
- งานดานทุนการศึกษาในประเทศและตางประเทศของสํานักงาน
คณะกรรมการการอุดมศึกษา /สํานักงานนโยบายและแผนพลังงาน/ 
กระทรวงวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี   

- ประสานงานโครงการเครือขายเชิงกลยุทธเพื่อการผลิตและพัฒนา
อาจารยในสถาบันอุดมศึกษา   

- ทําสัญญาทุนโครงการปริญญาเอกกาญจนาภิเษก   
9.นางสาวจิตรลดา  บุญสนอง เจาหนาที่ธุรการ 4810 

- ถายสําเนา   
- เก็บเอกสารงานพัฒนาและฝกอบรม   
- จัดทําเอกสารงานฝกอบรม   
- คนหาเอกสาร   
- การลงทะเบยีนในงานฝกอบรม   
- งานอื่นๆตามที่มอบหมาย   
   
   
   
   
   

 


