
ขั้นตอนการออกหนังสือรับรองประวตัิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 1 ชั่วโมง  

 

ขาราชการ / พนักงาน / ลูกจาง 
กรอกแบบฟอรมขอหนังสือรับรอง 
ติดตอโดยตรงที่งานทะเบียนประวัติ  

 

1 กองการเจาหนาที่ 
 งานทะเบียนประวัติ 

- ตรวจสอบขอมูล 
- จัดทําหนังสือเสนอผูอํานวยการกองลงนาม 

( 30 นาที) 
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ผูอํานวยการกอง 
การเจาหนาที่ 
ลงนามหนังสือ 
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- ตรวจสอบหนังสือรับรองเพื่อความถูกตอง 
- เก็บลงแฟมประจําตัว 

 ( 10 นาที) 
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ติดตอขอรับหนังสือรับรอง 
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