
ขั้นตอนการเปลี่ยนชื่อ-ชื่อสกุล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 2 วัน  

 
หนวยงานตนสังกัด 

ตรวจสอบเอกสารการแจงเปลี่ยน 
 

2  
ขาราชการ / พนักงาน 

ทําบันทึกแจงขอเปลี่ยนชื่อตัวและ
ชื่อสกุล 

1 กองการเจาหนาที่ 
  งานธุรการลงรับเรื่อง 
  งานทะเบียนประวัติ 
- ตรวจสอบเรื่อง 
- จัดทําหนังสือเสนอรองอธิการบดีลงนาม 

( 30 นาที) 

3  
 

รองอธิการบดีที่ไดรับ
มอบหมาย 

ลงนามหนังสือ 
 (1 วัน) 
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- สําเนาคําสั่งแจงผูเกี่ยวของ (1 วัน) 

-  แจงเรื่อง สกอ. 

5  
สกอ. 

รับทราบเรื่อง 
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