
งานตรวจสอบใบลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 4 วัน 

 
คณะ/สํานัก/สถาบัน 

เสนอใบลา 

กองการเจาหนาที่ 
งานทะเบียนประวัติ 

 
- ตรวจสอบ เสนอใบลาฉบับละ 10-20 นาที 
- ใบลาในอํานาจอนุมัติของอธิการบดี :ลากิจครั้งหนึ่งเกิน 45 วัน 
- ลาปวนครั้งหนึ่งเกิน 120 วัน ลาอุปสมบท ลาไปประกอบพิธีฮัจย 

ลาไปตางประเทศ 
- ใบลาในอํานาจอนุมัติของรองอธิการบดี : ลากิจครั้งหนึ่งเกิน 30 

วันแตไมเกิน 45 วัน ลาปวยครั้งหนึ่งเกิน 60 วัน แตไมเกิน 120 วัน
ลาเขารับการตรวจเลือกหรือเขารับการเตรียมพล   

(1 วัน) 

 
รองอธิการบดี 

อนุมัติใบลาในอํานาจของรองอธิการบดี 
พิจารณาเสนอใบลาในอํานาจของอธิการบดี 

(1 วัน) 

 
 

- สําเนาใบลาสงหนวยงานตนสังกัด 

- เก็บใบลาเขาแฟมประจําตัว 
(1 วัน) 

อธิการบดี 
อนุมัติใบลาในอํานาจของอธิการบดี 

(1 วัน) 

1 2 3 

4 
5 


