
 
 

ขั้นตอนการจัดทําประวัติพนักงานมหาวิทยาลัย 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 3-5 วัน 

พนักงานมหาวิทยาลัย 
พนักงานราชการ 

- นําคําสั่ง,รูปถาย,บัญชีธนาคาร 
กรุงไทย, ประกันสังคม มาทําประวัติ 
 

กองการเจาหนาที่ 
งานทะเบียนประวัติ 

- เทําประวัติพนักงาน 
- รปภ. 1 
- ทําหนังสือพิมพลายนิ้วมือให
หัวหนางานทะเบียนลงนาม 

(2 ช.ม.) 

 

- เก็บเรื่องเขาแฟมพนักงาน 

- ทําหนังสือแจงขอมูลประวัติการรับ
บุคคลเขาเปนพนักงาน (2 ช.ม.) 

สถานีตํารวจ 
ณ ภูมิลําเนาเดิม 
พิมพลายนิ้วมือ

4 

 

รองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
ลงนามแบบ มก.1 

(1 วัน) 

3 

สํานักขาวกรอง 
แหงชาติ 
รับเรื่อง 
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กองทะเบียนประวัติ 

อาชญากรตรวจสอบประวัติ 
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- รับหนังสือไปพิมพลายนิ้วมือ 

- สงคืนแบบ รปภ. 1 
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กองคลัง 
รับทราบการทําประวัติและ
ดําเนินการตอไป  (1 วัน) 

3 

 

- ตั้งแฟมพนักงาน 

- ตรวจสอบแบบ รปภ.1  
- ทําหนังสือสงสํานักขาวกรอง
แหงชาติ ( 2 ช.ม.) 
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รับทราบผลการบรรจ ุ

 

8 
ทําหนังสือ 

แจงสวนราชการ 
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