
งานทะเบียนประวัติ 
ชื่อ/งานที่รับผดิชอบ ตําแหนง โทร. 

1.นางสาวยุภาพร  สุรเวช  หัวหนางานทะเบียนประวัต ิ 4805 
 บุคลากร 8 (ชํานาญการ)  

2.นางสาวมธุรส  กิตติพงศพศิาล บุคลากร 6 4813 
- การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป   
- ตรวจสอบบญัชีงบเดือนเวลาทําการของขาราชการและลูกจาง
วิทยาเขตกําแพงแสนและบนัทึกขอมูลวันลาลงสมุดประวัต ิ   

- การลาอุปสมบท   
- จัดทําใบรับรองสมุดประวตัิและเวลาทวคีูณของขาราชการ
และลูกจางประจํา   

3.นางนาฎยา  เริงจิตตร ี บุคลากร 6 4805,4813 
- งานบันทกึขอมูลในแฟมประวัตแิละฐานขอมูลขาราชการ
และพนกังาน   

- งานเปลี่ยนชือ่ตัวและชื่อสกุลของขาราชการและพนักงาน   
- งานตรวจสอบประวัติ (รปภ.1)   
- งานเก็บรักษาแฟมประวัต ิ   
- จัดทําหนังสอืรับรองขาราชการ ขาราชการบํานาญ และ
พนักงาน   

4.นางสาวสัจจา  สกุลธนญชัย บุคลากร 6 4805 
- งานฐานขอมลูบุคลากรมหาวิทยาลัย   

5.นางณฐัธยาน  คงวงศวาลย ผูปฏิบัติงานบริหาร 4 4805 
- จัดทําบัตรขาราชการ,ขาราชการบํานาญ,ลูกจางประจํา,ลูกจาง
ช่ัวคราว และพนักงานมหาวิทยาลัย   

- จัดทํารายงานงบเดือนกองการเจาหนาที ่ตรวจรายงานงบเดือน   
- ตรวจสอบการลาปวย กิจ คลอดบุตร ผักผอนของกองการ
เจาหนาที ่   

- บันทึกการลาขาราชการ   

   

   

   
   



ชื่อ/งานที่รับผดิชอบ ตําแหนง โทร. 

6.นายคมสนั  จีราคม เจาหนาที่บุคคล 4805 

- การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป   

- ตรวจสอบรายชื่อขาราชการเกษียณอาย ุ   
- ตรวจสอบการขอพระราชทานน้ําหลวงอาบศพ และ
พระราชทานเพลิงศพ   

- ตรวจสอบงบเดือน เวลาทําการของขาราชการ และบันทึก
ขอมูลวันลาลงในสมุดประวตัิ   

7.นางสิริการย  วรรธนสิทธิโชค เจาหนาที่ธุรการ 4805 

- จัดเก็บเอกสารผลงานตางๆ   

- จัดทําทะเบียนเอกสาร   

- บันทึกขอมูลขาราชการ   

- บันทึกเลื่อนขั้นเงินเดือน   

- ตั้งแฟมพนักงานมหาวิทยาลัย   

8.นายชชัรัตน  สีน้ําเงิน นักวิชาการคอมพิวเตอร 4805 

- ดูแลระบบฐานขอมูลบุคลากรมหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร   

- งานเขียนโปรแกรมภายในหนวยงาน   

- งานจายตรงคารักษาพยาบาลขาราชการและลูกจางประจํา   

9.นางสาวณัฐธิดา  สงวนถอย เจาหนาที่บุคคล 4805 

- จัดทําประวัต ิมก.1    

- บันทกึฐานขอมูลทะเบยีนประวัติการดาํรงตําแหนงทางบริหาร   

- สรุปจํานวนบุคลากรมหาวทิยาลัยเกษตรศาสตรประจําเดือน    

- บันทึกประวตัิการลา   

- งานประกันคุณภาพของงานทะเบยีนประวัต ิ   

- บันทึกขอมูลลูกจางชั่วคราว   

   
 


