
ขั้นตอนการเลื่อนขั้นคาตอบแทนประจําป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 44 วัน 

 
หนวยงานตนสังกัด 

เสนอพิจารณาการขอเลื่อนขั้น 

คาตอบแทนประจําป (30 วัน) 

 
กองการเจาหนาที่ 

งานบริหารงานบุคคล 
- จัดทําบันทึกเวียนหนวยงานใหพิจารณาเสนอ
เลื่อนขั้นคาตอบแทนพนักงานราชการ เสนอ
หัวหนางานและ ผอ.กองพิจารณาเสนอ 

(1 วัน) 

 
 

รองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาเสนอ 

(1 วัน) 

 
อธิการบดี 

พิจารณาลงนามบันทึก 
(1 วัน) 

 

- เวียนบันทึกใหหนวยงานที่มีพนักงานราชการ
ในสังกัดพิจารณาเสนอเลื่อนขั้นคาตอบแทน 

(1 วัน) 

 

- ตรวจสอบการเสนอเลื่อนขั้นคาตอบแทนให
เปนไปตามประกาศ  คพร.  (5 วัน) 

- จัดทําคําสั่งเสนอหัวหนางานเสนอ ผอ.กอง
พิจารณาเสนอ(1 วัน) 

 

รองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาเสนอ 

(1 วัน) 

อธิการบดี 

พิจารณาอนุมัติและลงนามคําสั่ง 
(1 วัน) 

 

 
 
- สําเนาเรื่องอนุมัติแจงผูเกี่ยวของทราบ (1 วัน) 
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กองกลาง 
ออกเลขที่คําสั่ง 

(1 วัน) 
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