
 
ขั้นตอนการจางพนักงานราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 5 วัน 

 
คณะ/สํานัก/สถาบัน 

เสนอเรื่องขออนุมัติจาง 

 
กองการเจาหนาที่ 

 1 งานธุรการลงรับเรื่อง 
 2 งานบริหารงานบุคคล 
- ตรวจสอบกรอบอัตรากําลังพนักงานราชการ
ที่รับจากกองแผนงาน 
-  ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐาน 
- จัดทําคําสั่งจางเสนอหัวหนางานและ  
ผอ.กองการเจาหนาที่ 

(1 วัน) 

 
 

รองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาเสนอ 

(1 วัน) 

 
อธิการบดี 

พิจารณาอนุมัติและลงนามคําสั่ง 
(1 วัน) 

1 2 3 4 

 
กองกลาง 

ออกเลขที่คําสั่ง 
(1 วัน) 

 
สําเนาเรื่องอนุมัติแจงผูเกี่ยวของทราบ 

 (1 วัน) 

5 

6 


