
ขั้นตอนการปรับวุฒิ/เปลี่ยนตําแหนง ลูกจางชั่วคราวเงินรายได 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้น  กรณีมีกรอบอัตรากําลัง ประมาณ 6 วัน กรณีไมมีกรอบอัตรากําลัง ประมาณ 9 วัน 

 
หนวยงานตนสังกัด 

เสนอเรื่องขอปรับวุฒิ/
เปลี่ยนตําแหนง 

(1 วัน) 

1  
กองการเจาหนาที่ 

- งานธุรการ ลงรับเรื่อง 
-  งานบริหารงานบุคคล 
- ตรวจสอบคุณสมบัติวันสําเรจการศึกษา 
- ตรวจสอบกรอบอัตรากําลังที่จะใชเปลี่ยนตําแหนง 

(1 วัน) 

2 

 

ผูชวยอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาอนุมัติและลงนามคําสั่ง(1 วัน) 

4 

 
กองกลาง 

ออกเลขที่คําสั่ง (1 วัน) 

7  
-  สําเนาคําสั่งแจงผูเกี่ยวของ  (1 วัน) 
6 

 
กรณีมีรอบอัตรากําลัง 

 
กรณีไมมีกรอบอัตรากําลัง 

งาบบริหารงานบุคคล 
-  จัดทําคําสั่งเสนอหัวหนางาน 
ผูอํานวยการกอง (1 วัน) 

3 กองแผนงาน 

พิจารณาการขอปรับแผนกําหนด
กรอบอัตรากําลัง (2 วัน) 

4 งาบบริหารงานบุคคล 
-  ตรวจสอบแจงหนวยงานขอปรับแผน 

(1 วัน) 

3 

 
กองกลาง 

ออกเลขที่คําสั่ง (1 วัน) 

5  
-  สําเนาคําสั่งแจงผูเกี่ยวของ  (1 วัน) 
8 

 

ผูชวยอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาอนุมัติและลงนามคําสั่ง (1 วัน) 

6  
-  จัดทําคําสั่งเสนอหัวหนางาน 
ผูอํานวยการกอง (1 วัน) 

5 


