
ขั้นตอนการปรับคาจางประจําปและการจางลูกจางชั่วคราวเงินรายไดตอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้น  กรณีจางตอปกติ ประมาณ 69 วัน กรณจีางตอผูเกษียณอายุราชการ ประมาณ 70 วัน 

 
หนวยงานตนสังกัด 

พิจารณาเสนอปรับคาจาง
ภายในวงเงินและโควตาที่

กําหนด 

(รายไดสวนกลาง ม.ก. 
ภายในวงเงิน 3 %  

รายไดหนวยงาน ภายใน
วงเงิน 5 %) 

(30 วัน) 

2  
กองการเจาหนาที่ 

1.งานธุรการ ลงรับเรื่อง 
2. งานบริหารงานบุคคล 

- เวียนบันทึกใหหนวยงานเสนอพิจารณาการปรับคาจาง 
และจางลูกจางชั่วคราวตอ  (1 วัน) 

1 

 

- ดําเนินการตรวจสอบรายละเอียดความถูกตองตรงตาม
โควตาและวงเงิน 
- ตรวจสอบหลักฐานประกอบการจางเสนอหัวหนางาน 
ผูอํานวยการกอง (30 วัน) 

3 

 

ผูชวยอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาอนุมัติและลงนามคําสั่ง 

(1 วัน) 

5 

 
กองกลาง 

ออกเลขที่คําสั่ง (1 วัน) 

7  
-  สําเนาคําสั่งแจงผูเกี่ยวของ  (1 วัน) 
7 

 
กรณีจางตอปกติ 

 
กรณีจางตอผูเกษียณ (อายุเกิน 60 ป) 

งาบบริหารงานบุคคล 
-  จัดทําคําสั่งเสนอหัวหนางาน 
ผูอํานวยการกอง (5 วัน) 

4 งาบบริหารงานบุคคล 
-  จัดทําคําสั่งเสนอหัวหนางาน 
ผูอํานวยการกอง (5 วัน) 

4 

 
กองกลาง 

ออกเลขที่คําสั่ง (1 วัน) 

6  
-  สําเนาคําสั่งแจงผูเกี่ยวของ  (1 วัน) 
8 

 

ผูชวยอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาอนุมัติและเสนอ(1 วัน) 

5 

 

รองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาลงนามคําสั่ง (1 วัน) 

6 


