
ขั้นตอนการลาออกจากราชการของพนักงานมหาวิทยาลัยเงินงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 12 วัน 
 

 
หนวยงานตนสังกัด 

เสนอเรื่องพนักงาน
มหาวิทยาลัยเงิน

งบประมาณลาออกจาก
ราชการ 

1  
กองการเจาหนาที่ 

- .งานธุรการ ลงรับเรื่อง 
-  งานบริหารงานบุคคล 
- ดําเนินการตรวจสอบรายละเอียดของพนักงาน
มหาวิทยาลัยเงินงบประมาณจากฐานขอมูลและ
แจงกองคลังตรวจสอบหนี้สินและกองทุน กส.มก. 
รับทราบ 
  (1 วัน) 

2 

 
 

ผูชวยอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาอนุมัติและลงนามคําสั่ง 

(1 วัน) 

5 

 
กองคลัง 

ตรวจสอบหนี้สิน (7 วัน) 

3 

 

-  สําเนาคําสั่งแจงผูเกี่ยวของ (1 วัน) 
7  

กองกลาง 
ออกเลขที่คําสั่ง (1 วัน) 

6 

 

- จัดทําคําสั่งเสนอหัวหนางานที่ไดรับมอบหมาย 
ผูอํานวยการกองพิจารณาเสนอ (1วัน) 

4 


