
ขั้นตอนการขอหนังสือนาํขอตอวีซาของชาวตางประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 5 วัน 

 
หนวยงาน 

เสนอขอหนังสือนํา 

1 กองการเจาหนาที่ 
 1 งานธุรการลงรับเรื่อง 
 2 งานบริหารงานบุคคล 
- ตรวจสอบคําสั่งจาง (ชื่อ-สกุล ระยะเวลาจาง 
สังกัด) กรอบการจาง วีซาที่จะขอตออายุ  
- จัดทําหนังสือนํา เสนอหัวหนางาน 
ผูอํานวยการกองพิจารณาเสนอ 

(1-2 วัน) 

2  
 

ผูชวยอธิการบดี 
พิจารณาและลงนาม 

(1 วัน) 
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- ติดตอหนวยงานมารับหนังสือ 
- งานธุรการเก็บเรื่อง 

(1  วัน) 

5 กองกลาง 
ออกเลขที ่

หนังสือ (1 วัน) 
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