
ขั้นตอนการแตงตั้งคณะกรรมการเกีย่วกับการบรหิารและการดําเนินงานและการแตงตั้งเจาหนาที่เกี่ยวกับการเงินและพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 7 วัน 

 
หนวยงาน 

เสนอขออนุมัติแตงตั้ง 

1 กองการเจาหนาที่ 
 1 งานธุรการลงรับเรื่อง 
 2 งานบริหารงานบุคคล 
- ตรวจสอบระเบียบ และหรือขอบังคับที่
เกี่ยวของตรวจสอบขอมูลเกี่ยวกับตัวบุคคล  
- จัดทําคําสั่งแตงตั้งและทําบันทึกเสนอขอ
อนุมัติเสนอหัวหนางาน 
ผูอํานวยการกองพิจารณาเสนอ 

(3 วัน) 

2  
อธิการบดี 

พิจารณาอนุมัติลงนาม 
 (1 วัน) 

 

รองอธิการบดีที่ไดรับ
มอบหมาย 

พิจารณาเสนอ 
 (1 วัน) 
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- สําเนาคําสั่ง/ ประกาศ แจงผูเกี่ยวของ 
- งานธุรการเก็บเรื่อง 

(1 วัน) 

6 

กองกลาง 
ออกเลขที ่

คําสั่ง (1 วัน) 
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