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รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ  11-15  วัน 

กองการเจาหนาที่ 
งานบริหารงานบุคคล 
- ตรวจสอบรายละเอียดผูมีสิทธิไดรับ
คาตอบแทนรายเดือน (3 วัน) 
- จัดทําคําสั่งตามสิทธิของผูไดรับเงิน
คาตอบแทนฯ สงงานพิมพ (1-2 วัน) 
- งานพิมพ พิมพคําสั่ง (1-3 วัน) 
- เสนอหัวหนางาน ผูอํานวยการกองพิจารณา
เสนอ (1-2 วัน) 
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ผูชวยอธิการบดี 
ที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาเสนอ 

(1 วัน) 

 
 

รองอธิการบดีที่ไดรับ
มอบหมาย 

พิจารณาเสนอ 
 (1 วัน) 

 

- สําเนาคําสั่งแจงผูเกี่ยวของและแจงคลัง
ดําเนินการตอไป (1 วัน) 
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กองกลาง 
ออกเลขที ่

คําสั่ง (1 วัน) 
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อธิการบดี 

พิจารณาลงนามคําสั่ง 
 (1 วัน) 
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