
ขั้นตอนการขอกําหนดตําแหนงขาราชการใหไดรบัเงินประจําตําแหนง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 30 - 76 วัน 

กองการเจาหนาที่ 
งานบริหารงานบุคคล 
- ตรวจสอบและจัดทํารายละเอียดตําแหนงที่มี
สิทธิไดรับเงินประจําตําแหนง (5 วัน) 
- จัดทําหนังสือถึง สกอ. ขอความเห็นชอบ
เสนอหัวหนางาน ผูอํานวยการกอง พิจารณา
เสนอ (2 วัน) 

1  
 

ผูชวยอธิการบดี 
ที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาเสนอ 

(1 วัน) 

 
 

รองอธิการบดีที่ไดรับ
มอบหมาย 

พิจารณาลงนาม 
 (1 วัน) 

2 3  
 

กองกลาง 
ออกเลขที ่

หนังสือ (1 วัน) 
 

4  
สกอ. 

เสนอ กพอ. 
พิจารณากําหนดตําแหนง 

 (14 – 60 วัน) 
 

5 

 

- สําเนาเรื่องใหความเห็นชอบกําหนดตําแหนง
ใหกองคลังดําเนินการตอไป. 

- จัดทําคําสุงใหขาราชการไดรับเงินประจํา
ตําแหนง สงงานพิมพ 

(  1 วัน) 

6 

 
 

ผูชวยอธิการบดี 
ที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาเสนอ 

(1 วัน) 

7  
 

รองอธิการบดีที่ไดรับ
มอบหมาย 

พิจารณาเสนอ 
 (1 วัน) 

8 

กองกลาง 
ออกเลขที ่

คําสั่ง (1 วัน) 
 

10 

 

- สําเนาคําสั่งแจงผูเกี่ยวของ (1 วัน) 

11 

อธิการบดี 

พิจารณาลงนามคําสั่ง 
 (1 วัน) 

9 


