
ขั้นตอนการขออนุมัติจางลูกจางชั่วคราวเงินงบประมาณ (กรณีอัตราคาจางตามระเบียบกระทรวงการคลัง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รวมระยะเวลาดําเนินการทั้งสิ้นประมาณ 6-10 วัน  

 
หนวยงานตนสังกัด 

เสนอเรื่องขออนุมัติจาง 

1 กองการเจาหนาที่ 
 1 งานธุรการลงรับเรื่อง 
 2 งานบริหารงานบุคคล 
- ตรวจสอบเรื่อง 
- จัดทําคําสั่ง สงงานพิมพ (1-2 วัน) 
- งานพิมพพิมพคําสั่ง (1-3 วัน) 
- เสนอหัวหนางาน ผูอํานวยการกอง 
พิจารณาเสนอ (1-2 วัน) 

2  
 

ผูชวยอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย 
พิจารณาอนุมัติและลงนามคําสั่ง 

(1 วัน) 
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- สําเนาเรื่องอนุมัติและคําสั่งแจงผูเกี่ยวของ 
(1- 2 วัน) 

5 กองกลาง 
ออกเลขที ่

คําสั่ง (1 วัน) 
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