
งานบริหารงานบุคคล 

ชื่อ/งานที่รับผดิชอบ ตําแหนง โทร. 
1. นางสาวกอบกุล  จามรนาค  รักษาการหวัหนางานบรหิารงานบคุคล  
 บุคลากร 8 (ชํานาญการ) 4812 
2. นางสาวมะลิวัลย  หาสาตรศรี บุคลากร 4812 

- งานประชุม อ.ก.ม.   
- งานตําแหนงทางวิชาการ   
- งานมาตรฐานภาระงานขั้นต่ําของอาจารย   
- งานตอเวลาราชการของขาราชการ   

3. นางสาวฐิตาภรณ  เดือนฉาย บุคลากร 4812 
- งานประชุม อ.ก.ม.   
- งานตําแหนงทางวิชาการ   
- งานมาตรฐานภาระงานขั้นต่ําของอาจารย   
- งานตอเวลาราชการของขาราชการ   

4. นางธีรวรรณ  โศภิษฐนภา บุคลากร 6 4816 
- งานจางบุคลากรเปนพนกังานมหาวทิยาลยั   
- งานเลื่อนคาจางพนักงานประจําป   
- รับโอน-ใหโอนขาราชการ   
- ขาราชการลาออก   
-  ตัดโอนตําแหนงและอัตราเงินเดือนพนักงาน   

5. นางสาวณัฏฐา  คงแชมด ี บุคลากร 4811 

- งานจางบุคลากรเขาเปนพนักงานมหาวทิยาลัย   

- งานจางพนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได   

6. นางสาวพูนสุข  แปนออย บุคลากร 8 (ชํานาญการ)  

- งานจางลูกจางชั่วคราวเงนิรายได   

- งานลาออกจากราชการของลูกจางชั่วคราวเงินรายได   

- งานปรับคาจางประจําป และขออนุมัติจางลูกจางชั่วคราวตอ   

- งานเปลี่ยนแปลงการจางลูกจางชั่วคราวเงินรายได   

(กรณีปรับวุฒแิละเปลี่ยนแปลง)   

- งานสารสนเทศลูกจางชั่วคราวเงินรายได   



ชื่อ/งานที่รับผดิชอบ ตําแหนง โทร. 
7.นางสาวกมลธรรม เลิสอุปถัมภ บุคลากร 6 4816 

- งานลูกจางชัว่คราวเงินงบประมาณ   
- งานเงินประจําตําแหนงขาราชการ   
- งานเงินคาตอบแทนนอกเหนือจากเงินประจําตําแหนง   

- คาตอบแทนรายเดือน (งบประมาณ)   
- คาตอบแทนเงินประจาํตําแหนงผูบริหาร (เงินรายได)   
-  คาตอบแทนอื่นๆ   
- เงินเพิ่มคาครองชีพกรณีเงนิเดือนไมถึงเกณฑ   

8. นางจิราพร  โหมาศวิน บุคลากร 6 4811 
- เพิ่มวฒุิการศกึษา   
- ขอกําหนดตาํแหนง ผูชํานาญการ ผูเชี่ยวชาญ   
- เล่ือนขั้นเงินเดือนสําหรับขาราชการ   

9. นางวัลลีย  บุนนาค บุคลากร 6 4811 
- คําสั่งเล่ือนขั้นงินเดือนขาราชการ   
- แตงตั้งผูอํานวยการกอง/เลขานุการคณะ สถาบัน สํานัก   
- จัดทําคําสั่งแกไขการเลื่อนขั้นเงินเดือน คาตอบแทนพิเศษ   
- บันทึกขอมูลในฐานขอมูลบัญชีถือจายขาราชการ   
- ดําเนนิงาน เกี่ยวกับการแตงตั้งผูทรงคุณวฒุิพิเศษ   
- เล่ือนระดับขาราชการกรณีเงินเดือนถึงขั้นต่ําของระดับถัดไป   
- ดําเนินการเกีย่วกบัการแตงตั้งคณะกรรมการ คณะทํางาน ตางๆ   
- ดําเนนิการจางผูมีความรูความสามารถพิเศษ   

10.  นางสาวสวรัตน  สวธนไพบูลย บุคลากร  
- ดําเนนิงานเกีย่วกับการแตงตั้งผูทรงคุณวฒุิพิเศษ   
- จัดทําคําสั่งแกไขการเลื่อนขั้นเงินเดือน คาตอบแทนพิเศษ   
- บันทึกขอมูลลงในบัญชีถือจายขาราชการ   

11. นางสาวอนันฑิตา  โตประมาณ บุคลากร 4808 
- งานแตงตั้งคณะกรรมการตางๆ   
- ดําเนนิงานเกีย่วกับการจาง/ลาออก พนักงานราชการ   
- ดําเนนิงานเกีย่วกับการจาง/ลาออก ลูกจางชาวตางประเทศ   
- การออกเอกสารประกอบการพิจารณาลกูจางชาวตางประเทศ
เชน Visa ใบอนุญาตทํางาน เปนตน 

  

- การเลื่อนขั้นคาตอบแทนพนักงานราชการ   
   



ชื่อ/งานที่รับผดิชอบ ตําแหนง โทร. 
12. นางเยาวนชุ  พูนพรรณ บุคลากร 8 (ชํานาญการ) 4809 

- งานประเมนิผลการทดลองปฏิบัติงาน   
- งานขอลดหยอนระยะเวลาประเมินผลทดลองปฏิบัติงาน   
- งานปรับขั้นเงินเดือนตามคณุวุฒิของขาราชการ/ 
พนักงานมหาวิทยาลัย 

  

- งานเปลี่ยนตาํแหนงขาราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย   
- งานตัดโอนตําแหนงและอตัราเงินเดือน   
- งานเลื่อนระดับ ขาราชการ   
- งานขอกําหนดตําแหนงใหสูงขึ้นอีก1 ระดับ   
- งานเลื่อนระดับ ตําแหนง ระดับกอง เลขานุการคณะ    
ระดับ 7 เปนระดับ 8   

13. นางสาวสนุิษา  ขวัญเมือง บุคลากร 4811 
- ดําเนนิการเกีย่วกับลูกจางประจํา   

- การเลื่อนขั้นคาจางลูกจางประจํา    
- การจัดทําบญัชีถือจายคาจางลูกจางประจํา   
- เปลี่ยนตําแหนง ปรับระดับชั้น    
- การเกษียณ การลาออก   
- การเพิ่มวุฒิการศึกษา   
- การเปลี่ยนชือ่ ช่ือสกุล   

- การบันทึกลงฐานขอมูลลูกจางประจํา   
- การสรรหาผูบริหาร คณบด ีผูอํานวยการสํานัก/สถาบัน   
- การจัดทําประกันคณุภาพ   
- การจัดทํารายงานผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรอง (ก.พ.ร)   

14. นางวริศรา จันทรประสงค พนักงานธุรการ 4811 
- จัดเก็บเอกสารเกี่ยวกับงานลูกจางชั่วคราว ลูกจางประจาํ    
ลูกจางชาวตางประเทศ  ผูมีความรูความสามารถ พนักงาน
ราชการ  ผูทรงคุณวุฒิพเิศษ ลูกจางเงินสวสัดิการ มก. 

  

- คนหา จดัทําเอกสารตางๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย   
- ตรวจหนังสอืวันบรรจุลูกจางชั่วคราว ประจําเกษียณอายุ
ราชการ 

  

- ออกหนังสือรับรองวับรรจุ ลูกจางประจํา เกษยีณอายุราชการ   
- บันทึกขอมูลลงฐานขอมูลและตรวจสอบแกไขเปลี่ยนแปลง
ขอมูลตางๆ 

  



ชื่อ/งานที่รับผดิชอบ ตําแหนง โทร. 
- จัดสงเอกสารเปลี่ยนแปลงขอมูล กสอ. สมัคร ลาออกฯ ให
กองทุนสํารองเลี้ยงชีพลูกจางประจําสวนราชการซึ่งจด
ทะเบียนแลว 

  

- จัดสงคืน ทําลายเอกสาร ดแูลซอมแซมเอกสารตางๆที่
เกี่ยวของ 

  

   
 


